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¥ NORMAS LEGALES

El Peruano
martes 6 de junio de 2006

Adquisiciones del Estado, aprobado por el Decreto
Supremo N° 083-2004-PCM

POR TANTO:
Mando se registre, publique, difunda y cumpla.

JULIO A. ALVA CENTURION
Presidente del Consejo Regional

09950

Aceptan donacion efectuada a favor del
Gobierno Regional, para la realizacion
de los Juegos Nacionales Deportivos
Escolares 2006, Etapa Regional

ACUERDO DEL CONSEJO REGIONAL
N° 017-2006-CR/GOB.REG.TACNA

Tacna, 25 de mayo del 2006

EL CONSEJO REGIONAL DEL GOBIERNO
REGIONAL DE TACNA

CONSIDERANDO:

Que, la Gerencia Regional de Desarrollo Social, por
intermedio de la Presidencia, solicita aceptar la donacién
de S/. 8,500.00 (Ocho mil quinientos 00/100 nuevos soles),
que la Empresa Minera Southern Pert Copper Corporation,
provenientes de sus recursos, ha aprobado donar a favor
del Gobierno Regional, para que sean utilizados en favor
de los Juegos Nacionales Deportivos Escolares 2006,
Etapa Regional, que por mandato de la Ley N° 28036 -
Ley de Promacion y Desarrollo del Deporte, se llevara a
cabo en nuestra jurisdiccion Regional;

Que, dado el monto a que asciende la donacion y
teniendo en cuenta su procedencia, de conformidad con
lo establecido en el Art. 69° de la Ley N° 28411 - Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto-,
corresponde al Consejo Regional, aprobar la aceptacién
de dicha donacion, mediante Acuerdo Regional;

Que, el Pleno del Consejo Regional, en mérito a sus
atribuciones, luego de haber debatido la propuesta
alcanzada por la Gerencia Regional de Desarrollo Social,
conviene en aprobar dicha propuesta, por considerar
que su destino, beneficiara a la nifiez y comunidad
estudiantil de Tacna;

Que, los acuerdos del Consejo Regional, expresan
la decisién de este 6rgano sobre asuntos de interés
publico e institucional;

Por las consideraciones expuestas, y conforme a las
atribuciones conferidas por los articulos 37° literal a) y
39° de la Ley N° 27867 -Ley Orgéanica de Gobiernos
Regionales- sus modificatorias y normas
complementarias; Art. 69° de la Ley N° 28411 -Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto-; el
Consejo Regional del Gobierno Regional de Tacna,
estando a lo debatido y aprobado en la Sesi6n Ordinaria
de fecha Veinticinco de mayo del afio en curso, con la
aprobacién unanime de sus miembros;

ACUERDA:

Articulo 1°.- Aceptar la donacién de OCHO MIL
QUINIENTOS 00/100 NUEVOS SOLES (S/. 8, 500.00),
que la Empresa Minera Southern Peru Copper
Corporation, otorga a favor del Gobierno Regional de
Tacna, para que sean utilizados en la realizacion de los
Juegos Nacionales Deportivos Escolares 2006, Etapa
Regional, evento que se llevara a cabo en nuestra
jurisdiccién regional, por mandato de la Ley N° 28036 -
Ley de Promocién y Desarrollo del Deporte-, conforme
se ha expuesto en la parte considerativa.

Articulo 2°.- Disponer que la Oficina Regional de
Administracién, realice los tramites y/o coordinaciones
respectivas, a fin de incorporar el monto de lo donado al
presupuesto del Gobierno Regional. Posteriormente, se
le dara el destino para el cual ha sido otorgado.

Articulo 3°.- Agradecer a la Empresa Minera Southern
Pert Copper Corporation, por esta importante
contribucion, en favor del deporte escolar.

Articulo 4°.- Publicar el presente, en el diario Oficial
El Peruano y difundir su contenido, en el Portal Electronico,
conforme lo dispone el Art. 69° de la Ley N° 28411 (Ley
General del Sistema Nacional de Presupuesto) y el
Art. 42° de la LOGR.

POR TANTO:
Mando se registre, publique, difunda, cumplay archive.

JULIO A. ALVA CENTURION
Presidente del Consejo Regional

09952

GOBIERNOS LOCALES

Aprueban Cuadro de Procedimientos,
Requisitos, Costos y Derechos
Administrativos y Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA
de la Municipalidad

ORDENANZA N° 102
La Molina, 20 de mayo de 2005
EL CONCEJO MUNICIPAL DE LA MOLINA3333

Visto, en Sesién Ordinaria de Concejo del 19 de mayo del
2005, el Dictamen de la Comisién de Administracion, Rentas,
Presupuesto e Informatica del 13 de mayo del 2005; que
recomienda la aprobacion de los costos y procedimientos del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA, de la
Municipalidad Distrital de La Molina; y,

CONSIDERANDO:

Que, la Constitucién Politica del Pera, en su Articulo
194°, modificada por la Ley N° 27680, Ley de Reforma
Constitucional, establece que los gobiernos locales tienen
autonomia politica, econdmica y administrativa en los
asuntos de su competencia;

Que, la Ley del Procedimiento Administrativo General
N©° 27444 establece, en su Articulo 37°, la obligacién de todas
las entidades de la Administracion Publica, de elaborar y aprobar
el Texto Unico de Procedimientos Administrativos - TUPA;

Que, el Articulo 38°, numeral 38.1) de la citada norma,
establece que el Texto Unico de Procedimientos
Administrativos - TUPA, de las Municipalidades es aprobado
por Ordenanza;

Estando a lo expuesto, y en uso de las facultades
conferidas en el Articulo 9°, numeral 8) de la Ley Orgéanica de
Municipalidades N° 27972, por UNANIMIDAD y con dispensa
del tramite de aprobacion del Acta, aprobé la siguiente:

ORDENANZA

Articulo Primero.- APROBAR el Cuadro de Procedi-
mientos, Requisitos, Costos y Derechos Administrativos,
correspondientes a los tramites que se realizan en la
Municipalidad de La Molina que, como anexo, forma parte
integrante de la presente Ordenanza. ’

Articulo Segundo.- APROBAR el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos - TUPA de la Municipalidad
Distrital de La Molina que, como anexo, forma parte
integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- La presente Ordenanza entrara
en vigencia a partir del dia siguiente de la publicacién del
Acuerdo de Concejo de la Municipalidad Metropolitana
de Lima que la ratifique.

Articulo Cuarto.- Derogar las normas expedidas por
esta Municipalidad que contravengan la presente Ordenanza.

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

LUIS DIBOS VARGAS PRADA
Alcalde
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA| DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUEAPRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién de escritos y recursos)
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005
1759 | Descargo de papeleta de infraccién y Para todos los supuestos:
recursos administrativos Cumplir con los requisitos generales de presentacion de los recursos
- Art. 207 y ss. de la Ley 27444 (11.04.2001) (ver introduccion)
- Art. 12 de la Ordenanza 029-2000 (09.11.2000)
- Art. 235.3 de la Ley 27444 (11.04.2001)
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Adicionalmente:
17.59.1 Descargo de papeleta de infraccion 1. Escrito de descargo o firmar el Acta de Comparecencia (a eleccion del X Escrito: Unidad de Gerente de
(Plazo: 10 dias) interesado) Tramite Documentario Desarrollo Urbano
2. Documentacién sustentatoria Verbal: Gerencia de
Gratuito Desarrollo Urbano
17.59.2  Reconsideracion 1. Copia del comprobante de pago del derecho 0.781 30 dias Unidad de Tramite Gerente de 1. Reconsideracion: Gerente de Desarrollo Urbano
Documentario y Desarrollo Urbano Plazo de presentacion: 15 dias
Archivo Plazo de resolucion: 30 dias
17.59.3  Apelacioén 1. Copia del comprobante de pago del derecho 1187 30 dias Unidad de Tramite Alcalde 1. Recurso de apelacion: Alcalde
Documentarioy Plazo presentacion: 15 dias
Archivo Plazo resolucién: 30 dias
1760 | Licencia Municipal de Apertura Indeterminada Para todos los supuestos:
- Art. 71y ss. Del D.Leg. N° 776 (31.12.1993)
- Ley 27180 (05.10.99) 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de los escritos 15dias Unidad de Tramite Subgerente 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art 12-a-2 del D.S. 013-2000-PCM (02.07.2000) 2. Original del certificado de compatibilidad de uso procedente, excepto Documentarioy Comercializacion Comercializacion
- Art. 2 de la Ley N° 27926 (04.02.2003) los titulares de Licencia de Funcionamiento Provisional de la Ley 28015 Archivo Plazo presentacion: 15 dias
- Art. 3y ss. De la Ordenanza 047 (24.05.2002) 3. Original de la Licencia de Funcionamiento Provisional de la Ley 28015 Plazo resolucion: 30 dias
- Ley 27596 (20.12.2001) 4. Copia de documentos que acrediten éltitulo de propiedad o posesién
- Ordenanza 052 (09.09.2002) 5. Formato oficial de solicitud de Inspeccién Técnica de Seguridad de Defensa Civil, 2. Recurso de apelacion: Alcalde
- Art. 7.2 del D.S. 007-2003-SA (03.04.03) que contenga el informe favorable, segn corresponda Plazo presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 6. Opinion favorable en materia de seguridad contra incendios emitida Plazo resolucion: 30 dias
por el Cuerpo General de Bomberos Voluntarios del Per(
7. Copia del comprobante de pago del derecho 11.130

8. Declaracion Jurada de los documentos presentados

Adicionalmente:

Talleres de mecénica automotriz

1. Constancia de que se cumple con los requisitos que establece la
Ordenanza 047

Centros educativos

1. Copia autenticada de la resolucion de autorizacion expedida por la UGEL

Para farmacias y boticas

1. Copia autenticada del titulo profesional del Quimico Farmacéutico regente y
copia autenticada de la constancia de estar habil para ejercer la profesion

2. Copia autenticada del formulario presentado ante DIGEMID

Para de salud ( ios, p

de apoyo de diagndstico, centros opticos y similares):

1. Copia autenticada del registro y categorizacién otorgada por la correspondiente
Direccién de Salud del Ministerio de Salud

Para Centros de Conciliacion extrajudicial

1. Copia autenticada de Resolucién de Autorizacién del Ministerio de Justicia.

Para servicios profesionales:

1. Copia autenticada del titulo profesional y copia autenticada de estar habil
para ejercer la profesion

Para venta de gasolina, gas y otros hidrocarburos

1. Copia autenticada de la autorizacién del Ministerio de Energia y Minas (Direccion
General de Hidrocarburos)

Instituciones financieras o de seguros:

1. Copia autenticada de la Resolucion de la Superintendencia de Banca y
y Seguros autorizando la apertura de la sede, oficina 0 agencia

Fabricacion y/o comercializacién de i i

fiscalizados:

, centros

q
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUEAPRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE ORESUELVE para presentacion de escritos y recursos)
1. Copia autenticada de la autorizacion de la DINANDRO
Hoteles y restaurantes donde se pretenda instalar casinos y
tragamonedas:
1. Copia autenticada de la resolucion de calificacion del Ministerio de
de la Produccion.
2. Copia de la Licencia Municipal de Apertura para Hotel de 4 6 5 estrellas o
Restaurante 5 tenedores
Establecimientos con Piscinas:
1. Copia autenticada de la aprobacién sanitaria expedidapor DIGESA
Agencia de empleo:
1.Copia de la autorizacién del Ministerio de Trabajo y Promocién del Empleo
Centros de adiestramiento de canes
1. Copia de la Inspeccién sanitaria favorable
2. Informe favorable de una organizacion cinoldgica reconocida por el estado
Otros rubros:
1. Copias autenticada de la autorizacion, pase o acreditacion del sector
competente, si corresponde
1761 | Licencia Municipal de Apertura Provisional 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion X 7 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracién: Subgerencia de
- Art. 38 de la Ley 28015 (03.07.2003) 2. Cumplir con los mismos requisitos exigidos para el procedimiento de Licencia Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Municipal de Apertura Indeterminada Archivo Plazo de presentacién: 15 dias
3. Copia del comprobante de pago del derecho 3899 Plazo de resolucion: 30 dias
2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
1762 | Autorizacion de funcionamiento especial 1. Solicitud de Autorizacion de Funcionamiento Especial 15dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. Primero y ss. de la Ordenanza 062 2. Factibilidad de uso procedente con informe de inspeccion ocular Documentarioy Comercializacion Comercializacion
(24.04.2003) 3. Copia del documento que acredite la conduccién o posesion del local Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 y ficha registral si el conductor es persona juridica Plazo de resolucion: 30 dias
4. Declaracion jurada de veracidad de los documentos del punto 3 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
5. Informe favorable de inspeccion técnica basica de Defensa Civil. Desarrollo Urbano
6- Informe faborable del Cuerpo General de Bomberos del Per(i Plazo de resolucidln: 30 dias
7. Copia del comprobante de pago del derecho 2841
1763 | Ampliacién y/o reduccién de giro comercial 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. 74 del D. Leg. 776 (31.12.1993) 2. Original de Licencia de Funcionamiento vigente. En caso de pérdida o robo, Documentarioy Comercializacion Comercializacion
- Art. 38 de la Ley 28015 (03.07.2003) adjuntar copia certificada de la denuncia presentada ante la P.N.P. Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza 079 (14.03.2004) 3. Original del certificado de compatibilidad de uso procedente solo para el caso de Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 de ampliacién de giro. 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
4. Copia del comprobante de pago del derecho 6.740 Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
1. Reconsideracién: Subgerencia de
1764 | Ampliacién y o reduccidn de drea autorizada 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de Comercializacion
- Art. 74 del D. Leg. 776 (31.12.1993) 2. Original de Licencia Municipal de Apertura vigente. En caso de pérdida o robo, Documentarioy Comercializacion Plazo de presentacién: 15 dias
- Art. 38 de la Ley 28015 (03.07.2003) adjuntar copia certificada de la denuncia presentada ante la P.N.P. Archivo Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza 079 (14.03.2004) 3. Original del certificado de compatibilidad de uso procedente solo para el caso de 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 de ampliacién de giro. Desarrollo Urbano
4. Copia del comprobante de pago del derecho 6.743 Plazo de resoluciéln: 30 dias
17.65 | Autorizacion temporal para uso comercial 1. Solicitud - Declaracion Jurada que cumpla los requisitos generales de 15 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
del retiro frontal y/o 4reas comunes presentacion Documentarioy Co ializacion C ializacion
- Art1yss. de la Ordenanza 011-98 (09.01.1999) 2. Copia simple de la Licencia Municipal de Apertura vigente del establecimiento Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza 079 (14.03.2004) principal Plazo de resolucién: 30 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 3. Compromiso notarial del solicitante de retirar las construcciones cuando 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
la Municipalidad lo disponga. Desarrollo Urbano
4. Consentimiemto o autorizacién por escrito de la mayoria de los Plazo de resoluciéln: 30 dias
copropietarios en el caso de areas comunes.
5. Copia del plano de planta y elevaciones del &rea del retiro y del
establecimiento principal
6. Copia del comprobante de pago del derecho 8125
7. Informe favorable de Defensa Civil
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA| DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUEAPRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacién de escritos y recursos)
17.66 | Renovacién de autorizacion temporal para 1. Solicitud - Declaracién Jurada que cumpla los requisitos generales 15dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracién: Subgerencia de
uso comercial de retiro y dreas comunes de presentacion Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Art1yss. de la Ordenanza 011-98 (09.01.1999) 2. Copia simple de la Licencia Municipal de Apertura vigente Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza 079 (14.03.2004) 3. Original de la autorizacién temporal para uso comercial de retiro Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 4. Compromiso notarial del solicitante de retirar las construcciones 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
cuando la Municipalidad lo disponga. Desarrollo Urbano
5. Consentimiemto o autorizacion por escrito de la mayoria de los Plazo de resolucidln: 30 dias
copropietarios en el caso de &reas comunes
6. Copia del comprobante de pago del derecho 4025
7. Informe favorable de Defensa Civil
1767 | Autorizacion o renovacion de autorizacion de 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 15dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
uso de la via pablica con fines comerciales - 2. Certificado domiciliario expedido por la Comisaria del Sector Documentarioy Comercializacion Comercializacion
(venta de golosinas, periédicos, diarios y revistas, 3. Certificado de antecedentes policiales Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
cerrajeria, lustrabotas y emoliente) 4. Dos (02) fotos tamaiio carné actualizadas para carné y registro Plazo de resolucion: 30 dias
- Art. 83-3.2 de la Ley 27972 (27.05.2003) 5. Copia del comprobante de pago del derecho 1537 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- Art 5 de la Ordenanza 01-96 (29.05.1996) Desarrollo Urbano
- Art. Primero Acuerdo de Concejo 030-2003 Plazo de resolucidln: 30 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005
1768 | Declaracién Jurada anual de continuidad en el giro 1. Formulario de Declaracién Jurada visada por la Subgerente de Comercializacion Gratuito X Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
para Licencia de Apertura Indeterminada 2. Copia de la Licencia de Apertura Indeterimnada Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Art. 71° del D.L. 776 (31.12.1993) Archivo Plazo de presentacién: 15 dias
- Ley N° 28180 Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
17.69 | Declaracién Jurada Anual de permanencia en el 1. Formato de Declracién Jurada visada por la Subgerente de Comercializacion Gratuito X Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
Giro para Licencia de Funcionamiento Especial 2. Copia de la Licencia de Funcionamiento Especial Documentario y Cc izacio Ci ializacion
- Art. 6° de la Ordenanza 062 (24.04.2003) Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005
Plazo de resolucion: 30 dias
2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
17.70 | Cambio de denominacién o razén social de la 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 10 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
Licencia Municipal de Apertura 2. Copia autenticada de la Escritura Ptblica de cambio de denominacion Documentarioy Comercializacion Comercializacion
- Art. 71 del D.Leg. N° 776 (31.12.1993) o razén social o ficha registral Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Art. 38y ss. de la Ley 28015 (03.07.2003) 3. Original de la Licencia Municipal de Apertura Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza 079 (14.03.2004) 4. Copia simple de documentos que acrediten la propiedad o conduccion 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 dellocal Desarrollo Urbano
5. Copia del comprobante de pago del derecho 2.809 Plazo de resoluciéln: 30 dias
17.71 | Certificado de compatibilidad de uso 1. Formato de solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 7 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. 38y ss. de la Ley 28015 (03.07.2003) 2. Declaracion jurada de numeracion Documentario y Cc izacio C ializacion
- Art. 80 de la Ordenanza 060 3. cio, consultorio o actividades individuales no asociadas en viviendas: Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 copia del plano de distribucion para indicando el area a ocupar Plazo de resolucion: 30 dias
4. Centros educativos iniciales: aceptacion mayoritaria de los vecinos 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
residentes en la cuadra, ambos frentes y cambio de uso Desarrollo Urbano
5. Viviendas bifamiliares, multifamiliares o quintas: aceptacién mayoritaria de los Plazo de resolucidln: 30 dias
copropietarios
6. Copia del comprobante de pago del derecho 5.587
17.72 | Certificado de factibilidad de uso 1. Formato de solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion 15dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. 80 de la Ordenanza 060 2. Copia del comprobante de pago del derecho 5616 Documentario y Comercializacion Comercializacion
Ordenanza 062 Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Plazo de resolucion: 30 dias
2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUE APRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE ORESUELVE para presentacion de escritos y recursos)
17.73 | Autorizacién de espectaculos publicos Para todos los supuestos: 02 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracién: Subgerencia de
no deportivos (fiestas y similares) 1. Formato de solicitud que cumpla con los requisitos de presentacion Documentarioy Comercializacion Comercializacion
sin fines de lucro presentado con una anticipacion no menor de 02 dfas Utiles antes del evento Archivo Plazo de presentacién: 15 dias
- Ordenanza 020-97 (12.07.1997) 2. Copia del contrato artistico Plazo de resolucion: 30 dias
- Res. Directoral Nacional 341/INC (18.06.1999) 3. Programay relacion de artistas 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- D.S. 013-2000-PCM (02.07.2000) 4. Facturas de boletaje Desarrollo Urbano
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 5. Modelo del boleto Plazo de resolucidln: 30 dias
6. Formato oficial de solicitud de Inspeccion Técnica de Seguridad Civil, que
contenga informe favorable
a. Bésica: locales de 1,001 hasta 3,000 personas. La expide el Secretario
Técnico de Defensa Civil de la Municipalidad
a. De detalle: locales con mas de de 3,001a més personas. La expide la
1l Regién de Defensa Civil
7. Copia autenticada del comprobante de pago expedido por el Banco de la
Nacién de los derechos por Inspeccién Técnica de Seguridad Civil segin
corresponda de acuerdo al TUPA de INDECI ( D.S: 116-2001-PCM)
8. Carta de compromiso de los organizadores de limpieza de la via pablica
(espectéaculos en la via publica) y/o de los exteriores (espectéculos en
locales) y compromiso de resarcir los dafios a la propiedad privada o pablica
9. Si corresponde, autorizacién de APDAYC
10. Si corresponde, resolucién del INC que califica el espectaculo como cultural
11. Siel espectaculo se realiza en local con licencia: copia del contrato de
arrendamiento o autorizacién (si el organizador es persona distinta del
conductor) o declaracién jurada de contar con Licencia Municipal de Apertura
(si el organizador es conductor del local)
12. Integro del boletaje para sellado
13. Copia del comprobante de pago del derecho por tramite 3300
14. Copia de la declaracion jurada presentada en la Gerencia de Rentas de la
Municipalidad.
17.74 | Autorizacién para la realizacidn de actividades 1. Formato de solicitud debidamente llenado presentado con una anticipacién 02 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracién: Subgerencia de
sociales (fiestas y similares) en locales no menor de 02 dias dtiles Documentarioy Comercializacion Comercializacion
y/lo similares 2. Copia del titulo de propiedad o del contrato de arrendamiento del predio Archivo Plazo de presentacién: 15 dias
3. Licencia Municipal de Apertura en caso de establecimientos Plazo de resolucion: 30 dias
- Ord. N° 010 (16-08.1996) 4. Copia del comprobante de pago del derecho 1609 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 5. Si corresponde autorizacién APDAYC. Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
17.75 | Autorizacién de ferias 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion, 03 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. 71y ss. Del D.Leg. N° 776 (31.12.1993) presentada con 15 dias de anticipacion. Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 2. Créquis de ubicacion Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
3. Una vez aprobada, adjuntar copia del comprobante de pago del derecho, Plazo de resolucion: 30 dias
seg(in corresponda (por stand) 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
4. Dos fotos tamafio carné para la credencial Desarrollo Urbano
5. Inspeccion Técnica Bésica o de Detalle de Defensa Civil, seglin corresponda. Plazo de resoluciéln: 30 dias
17.75.1 Ferias agropecuarias, artesanales y 1. Comprobante de pago por derecho de tramite y credencial 1.650
tradicionales por periodos no mayores
a 30 dias
17.75.2 Ferias de productos en general por un 1. Comprobante de pago del derecho por tramite y credencial 2598
periodo no mayor a 6 meses
17.76 | Autorizacién para filmaciones o actividades 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion, 03 dias Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
similares en areas publicas presentada con 03 dias de anticipacion Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 2. Autorizacion se seguridad vial y croquis de desvio de transito Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
de requerirlo Plazo de resolucion: 30 dias
3. Autorizacion de propietario o responsable del predio (de requerirlo) 2.Recurso de Apelacion: Gerencia de
4. Copia del comprobante de pago del derecho 2879 Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
17.77 | Autorizacién para la instalacion de anuncios de Publicidad | 1.Formato de Declaracion Jurada de Autorizacién debidamente llenado Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
Exterior en predios o via publica. 2. Copia de la Autorizacion de Anuncios anterior, de ser el caso Documentarioy Comercializacion Comercializacion
(En este dltimo caso adjudicados por Procesos de 3. Fotografia con fotomontaje del elemento publicitario donde se debe mostrar Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
Seleccidn). el bien donde se pretende colocar el anuncio y su entorno Plazo de resolucion: 30 dias
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
Y RESPALDO LEGAL

REQUISITOS
(ver lista de requisitos comunes para presentacion
de escritos y recursos )

DERECHO
DEPAGO
% UIT

CAl

IFICACION

AUTO-
MATICO

EVALUAC.

PREVIA|

POSI-
TIVO

NEGA-
TIVO

DEPENDENCIA
DONDE SE INICIA
EL TRAMITE

AUTORIDAD
QUEAPRUEBA
ORESUELVE

RECURSO IMPUGNATIVO
Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
(ver lista de requisitos comunes
para presentacion de escritos y recursos)

- Art. 35° de la Ordenanza N° 089 del 07.10.2004
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005

17.77.1  Anuncios simples, iluminados y luminosos
en predios.

17.77.2 Anuncios ornamentales y monumentales

17.77.3 Exhibicién de banderolas adosadas a
fachadas

17.77.4  Exhibicion de banderolas adosadas a
fachadas, con fines benéficos

17.77.5 Toldo sin leyenda por un plazo maximo
de un (01) afio

17.77.6 Toldo con leyenda por un plazo
maximo de un (01) afio

17.77.7  Autorizacién y/o renovacion para la
colocacién de mobiliario urbano con
publicidad por un plazo méximo de
un (01) afio

4. Croquis de ubicacion del elemento de opublicidad

Adicionalmente:

1. Declaracién jurada del solicitante de contar con Licencia Municipal de Apertura
(para empresas ubicadas en el distrito) o copia de la llicencia (para
empresas ubicadas fuera del distrito)

2. Autorizacion del propietario, en caso de ser arrendatario, o de la junta o
asociacion de propietarios, en caso de ser propiedad horizantal

3. Disefio del anuncio con medidas, leyenda, colores y materiales revisados
por la Subgerencia de Anuncios y Propaganda

4. Fotomontaje del anuncio en el predio

5. Copia del comprobante de pago del derecho

1. Declaracién jurada del solicitante de contar con Licencia Municipal de Apertura
(para empresas ubicadas en el distrito) o copia de la llicencia (para
empresas ubicadas fuera del distrito)

2. Disefio del anuncio con medidas, leyenda, colores y materiales revisados
por la Subgerencia de Comercializacion.

Para paneles monumentales:

3. Carta de responsabilidad firmada por ingeniero civil

4. Plano de instalaciones eléctricas, firmada por el profesional responsable,
en caso de anuncios luminosos, iluminados y de proyeccion

5. Célculo de la estructura e instalaciones, con planes certificados por
el profesional responsable

6. Certificado de estabilidad estructural firmada por el profesional responsable

7. En caso de adjudicacion, copia de la Resolucién de Alcaldia

8. Copia del comprobante de pago del derecho

1. Modelo de la banderola en tamafio A4
2. Copia del comprobante de pago del derecho

1. Modelo de la banderola en tamafio A4
2. Declaracion jurada que sefiale el fin benéfico que se persigue

1. Disefio de la estructura del toldo
2. Esquema de ubicacion y dimensiones del toldo
- Elevacion frontal
- Fotografia sin instalar
- Fotomontaje del toldo
3. Declaracion jurada del solicitante de contar con Licencia de Funcionamiento
4. Declaracion Jurada del solicitante garantizando el mantenimiento
5. Prediio arrendados: autorizacion escrita del propietario
6. Copia del comprobante de pago del derecho

1. Disefio de la estructura del toldo en tamafio A4
2. Esquema de ubicacion y dimensiones del toldo
- Elevacion frontal
- Fotografia sin instalar
- Fotomontaje del toldo
- Leyenda
3. Declaracion jurada del solicitante de contar con Licencia Municipal de Apertura
4. Declaracion Jurada del solicitante garantizando el mantenimiento
5. Predio arrendados: autorizacion escrita del propietario
6. Copia del comprobante de pago del derecho

1. Plano de ubicacion de los elementos

2. Disefio, leyenda y dimensiones de la publicidad

3. En caso de adjudicacion, copia de la Resolucién de Alcaldia
4. Pago de derechos por sefializador con publicidad

14.046

54.538

0911

Gratuito

3371

4815

30dias

30dias

05 dias

05 dias

05 dias

05 dias

30dias

2.Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUEAPRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE ORESUELVE para presentacion de escritos y recursos)
5. Pago de derechos por paradero con publicidad (por cara)
6. Copia del comprobante de pago del derecho 6.770
17.77.8  Colocacion de globos aerostaticos 1. Disefio, leyenda y dimensiones de la publicidad 05 dias
hasta por siete (07) dias 2. Copia del comprobante de pago del derecho 10514
17.77.9 Autorizacién para promocionar 1. Copia autenticada de la Licencia Municipal de Apertura de la Empresa 05 dias
productos y/o servicios en la via (cuando esté ubicada fuera del distrito) o declaracion jurada de contar
publica con Licencia Municipal de Apertura si el establecimiento se ubica en el distrito
2. Ejemplar del volante, de ser el caso
3. Copia del comprobante de pago del derecho 1336
17.77.10 Autorizacién temporal de publicidad de 1. Copia autenticada de la Licencia de Funcionamiento de la Empresa 05 dias
campafia hasta por noventa (90) dias. (cuando esté ubicada fuera del distrito) o declaracién jurada de contar
con Licencia de Funcionamiento si el establecimiento se ubica en el distrito
2. Disefio del anuncio en con las medidas, leyenda, colores y materiales,
por la Subgerencia de Comercializacion.
3. Copia del comprobante de pago del derecho 4278
17.78 | Declaracion jurada de anuncios 1. Formato de Solictud de Declaracion Jurada de Autorizacion debidamente X Unidad de Tramite Sugerente de 1. Reconsideracion: Subgrencia de
- Ordenanza N° 089 del 07.10.2004 llenado Documentario y Comercializacion Comercializacion.
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 2. Copia del comprobante de pago del derecho Gratuito Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
Plazo de resolucion: 30 dias
17.79 | Duplicado de la Licencia Municipal de Apertura y/o 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion X Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
Autorizacion de Anuncios por pérdida o deterioro 2. Copia del comprobante de pago del derecho 1191 5dfas para Documentario y Comercializacion Comercializacion
- Art. 71 del D.Leg. N° 776 (31.12.1993) expedicion Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ley 28015 (03.07.2003) Plazo de resolucion: 30 dias
- Ordenanza N° 089 del 07.10.2004 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
1780 | Baja del registro de Licencia Municipal de Apertura 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion X Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
y autorizacién de Anuncios y Propaganda 2. Original de la licencia. En caso de pérdida o robo, adjuntar copia autenticada Documentario y Cc izacio Ci ializacion
- Ordenanza N° 079 del 16.03.2004 de la denuncia presentada ante la Comisaria del Sector Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 3. Acreditar haber cumplido con la presentacion de la Declaracion Plazo de resolucion: 30 dias
Jurada Anual 2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
4. Copia del comprobante de pago del derecho 1156 Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
1781 | Expedicion de informacién de base de datos 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion X Unidad de Tramite Subgerente de 1. Reconsideracion: Subgerencia de
- Art. 31.2 y 55.3 de la Ley 27444 (11.04.2001) 2. Copia del comprobante de pago del derecho 5dias para Documentarioy Comercializacion Comercializacion
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 3. Copia del comprobante de pago del derecho por cada folio adicional al primero 0.658 expedicion Archivo Plazo de presentacion: 15 dias
Plazo de resolucion: 30 dias
2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
1782 | Desistimiento del procedimiento o de 1. Poder especial formalizado mediante documento privado con firma 1. Reconsideracion: Subgerencia de
la pretensién legalizada ante Notario, autenticada ante fedatario o mediante declaracion 30dias Unidad de Tramite Subgerente de Comercializacion
- Art. 115.2 de la Ley 27444 (11.04.2001) en comparecencia personal del administrado y representante, indicando Documentarioy Comercializacion Plazo de presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 expresamente el o los actos para los cuales es conferido Gratuito Archivo Plazo de resolucion: 30 dias
2. Recurso de Apelacion: Gerencia de
Desarrollo Urbano
Plazo de resolucidln: 30 dias
17.83 | Constancias varias 1. Solicitud que cumpla los requisitos generales de presentacion X 10 dias Unidad de Tramite Subgerente de
- Art. 31.2 y 55.3 de la Ley 27444 (11.04.2001) 2. Copia del comprobante de pago del derecho 0.465 5dfas para Documentarioy Comercializacion
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 expedicion Archivo
18.00 GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD
1801 |Autorizacion de tala de drboles en dreas 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion 05 dias Unidad de Tramite Gerente de 1. Reconsideracion: Gerente de Servicios
de dominio publico 2. Entrega de 10 plantones al Vivero Municipal por cada arbol talado Documentarioy Servicios ala a la Ciudad.
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CALIFICACION RECURSO IMPUGNATIVO
N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO REQUISITOS DERECHO EVALUAC. PREVIA| DEPENDENCIA AUTORIDAD Y AUTORIDAD QUE RESUELVE
N Y RESPALDO LEGAL (ver lista de requisitos comunes para presentacion DEPAGO AUTO- POSI- | NEGA- DONDE SE INICIA QUEAPRUEBA (ver lista de requisitos comunes
de escritos y recursos ) % UIT MATICO | TIVO TIVO EL TRAMITE O RESUELVE para presentacion de escritos y recursos)
- Ordenanza 038 - Publicada el 27.06.2001 3. Copia del comprobante de pago del derecho 1798 Archivo Ciudad Plazo presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Plazo resolucién: 30 dias
2 Apelacion: Alcalde
Plazo resolucién: 30 dias
Poda Gratuito
1802 | Inspeccidn sanitaria como requisito para obtener 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion 5 dias Unidad de Tramite Gerente de 1. Reconsideracion: Gerente de Servicios
licencia de funcionamiento de centros de 2. Copia del comprobante de pago del derecho 1187 Documentarioy Servicios ala ala Ciudad.
adiestramiento de canes, comercializacion y/o Archivo Ciudad Plazo presentacion: 15 dias
atencion veterinaria Plazo resolucion: 30 dias
- Art. 12° de la Ley 27596 (14.12.2001) 2 Apelacion: Alcalde
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 Plazo resolucion: 30 dias
1803 | Registro Municipal de Canes 1. Copia del documento de identidad del propietario o poseedor del can X Unidad de Tramite Gerente de
- Articulo 13 de la Ordenanza 052 (02.11.2002) 2. Fotograffa a color del can 5dfas para Documentarioy Servicios ala
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 3. Copia del comprobante de pago del derecho por expedicion de carné, 0375 expedicion Archivo Ciudad
collariny medalla del can
1804 | Licencia para la tenencia de can 1. Solicitud que cumpla con los requisitos generales de presentacion 15 dias Unidad de Tramite Gerente de 1. Reconsideracion: Gerente de Servicios
potencialmente peligroso 2. Informe técnico-pericial sobre el can, elaborado por médico veterinario Documentarioy Servicios ala a la Ciudad.
- Ley 27596 (14.12.2001) colegiado y habil Archivo Ciudad Plazo presentacion: 15 dias
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005 3. Certificado expedido por profesional colegiado y hébil que acredite la Plazo resoluci6n: 30 dias
aptitud psicolégica del propietario o poseedor del can 2 Apelacion: Alcalde
4. Declaracion jurada del propietario de no haber sido sancionado conforme Plazo resoluci6n: 30 dias
alaLey 27596, en los tres afios anteriores al momento de la adquisicién o
tenencia del can
5. Copia del comprobante de pago del derecho 0.968
1805 | Descargo de papeleta de infraccién y Paratodos los supuestos:
recursos administrativos Cumplir con los requisitos generales de presentacion de los recursos
- Articulo 207 y ss. de la Ley 27444 (11.04.2001) (ver introduccion)
- Articulo 12 de la Ordenanza 029-2000 (09.11.2000)
- Articulo 235.3 de la Ley 27444 (11.04.2001)
- Ordenanza N° 102 del 20.05.2005
Adicionalmente: Gratuito X Escrito: Unidad de Gerente de
18.05.1 Descargo de papeleta de infraccion 1. Escrito de descargo o firmar el Acta de Comparecencia (a eleccion del Tramite Documentario Servicios ala
(Plazo: 10 dias) interesado) y Archivo. Ciudad
2. Documentacién sustentatoria Verbal: Gerencia de
Servicios a la Ciudad
18.05.2 Reconsideracién 1. Copia del comprobante de pago del derecho 0625 30 dias Unidad de Tramite Gerente de 1. Reconsideracién: Gerente de Servicios
Documentarioy Servicios ala a la Ciudad.
Archivo Ciudad Plazo presentacion: 15 dias
Plazo resolucién: 30 dias
18.05.3 Apelacién 1. Copia del comprobante de pago del derecho 1031 30 dias Unidad de Tramite Alcalde 2 Apelacion: Alcalde
Documentario y Plazo resolucion: 30 dias
Archivo

NOTA: ENTODOS LOS PROCEDIMIENTOS DONDE SE EXIJA COMO REQUISITO LA OPINION, EN MATERIA DE SEGURIDAD CONTRA INCENDIOS, DEL CUERPO GENERAL DE BOMBEROS VOLUNTARIOS DEL PERU, ESTA SERA EXIGIBLE UNICAMENTE CUANDO SE PUBLIQUE EL REGLAMENTO DE LA LEY 27926,

DE COFORMIDAD A LA TERCERA DISPOSICION TRASITORIA DE LA ALUDIDA LEY.

NOTA: LOS PORCENTAJES DE LOS PROCEDIMIENTOS ESTAN CALCULADOS EN BASE A LA U.I.T. DEL ANO 2004 (S/. 3,200.00)

LA MOLINA, MAYO 2005
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